
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ر ا
 
ر  تننننننننلأ لننننننننر ا تا ا ف  االد ف   يم   لبية ا يمد ال  مت  الج م نننننننن ية  

لسننننننننية الجملية لباجهية  امنت    اريشه
 الاخ  ف  لر  ديسجبر ف  كل  ية 

ر الججب ة   تتبع الاجهية القوا   
 
بة لالييجية الاةيجم ية   لاا  اف الج م نن ية الدننمدن     ل ان  الجواند الةتننلأ

    الج م اة الجيهمنف  بيرم لالجهجود برم دلليم الهربية السهودية ل وا

  

 

تجسننننننني الاجهية اسنننننننم مترم  م نننننننيا اا عاما خم   مل سنننننننم مت الهمفة    ال م ننننننن  الا ر  رامت ل سنننننننايل  
 فوةودات لفطبوبمت لعيقمت لا  ادات الاجهية 

يقوا الج    الهما الييييذي لد   ا دان  الجملية  مليأك  الجسنننيج  ف  ينننلاية الياما لفلعجيلا فع الااييمةمت 
ر لالي بينل لالياطيب لال  نم نة لفينم هنة الا جنمد  ينلا لالسننننننننننننن ر لي ن   نلا  لفيطبانمت الهجنل الجنم ر   لالج نم نننننننننننننشر

ر لتطوب ت لا قمعلا فييم قم فع ا   فسيوبمت ااداء   الج م شر

 

 

ر يهيجن   بيرنم   
●  رن ف الياطيب الجنم ر ا  تقن    اايينمةنمت الاجهينة ف  اافواد لبينم  فدننننننننننننننمدن اليجوبنل الشه

افمتلا الجملية   الياطيب لس  ااييمةمتلا لالو مء  ملبه 

 ● الياطيب الجم ر  يقسة ا : 

ت   -   فيية تزب     السية الجملية الواا   تاطيب فم ر طوبل الاةل لبيهبق  يبه

ت  فيية  دبر  لا تزب      يلا فملية لاا    -
 تاطيب فم ر  دبر الاةل لبيهبق  يبه

  

 المالي   الإجراءاتدليل  

 سياسات عامة  

 
 ( سياسات عامة 1مادة )

 برنامج خاص للحسابات  ( 2مادة )

 ( التخطيط المالي 3مادة )  



 
 

 

 

 

 

 

 ا  اد القواعة الجملية ل قم لجيطبامت الريئة السهودية لبج م بير  القمعوعيير  لااعاجة ااخ ى ●  

ر الججب ة.  
 
 لسمع   لالجهجود برم  

لالي  قمت●   الهجبيمت  لعيمعج  الاجهية  لالهمدد الضمع  الد يح  الجو ف  الجملية  القواعة  تار   اليق ية    ا  
ر 
 
ات الزفيية الجييرية    تمنبننننخ ف  د ل ي  الطب الجيهبقة  مليبه

ر ● 
 
ات الجسيا     ر إ  اد اليقمنب  اللا  ألد لاليقي  لالهجل فيم هة الجيغبر

 
 برم  الجيطبامت القمعوعية  

اا  ملجوا ي  الج  د  لا  اد اليقمنب  الجملية كجم هو فوضح  ملسيم مت الجملية. ●   الالبه 

 

 

 

ر عرمية اليبه  الجملية ف   ال ا دان  الجملية  - 
 
ر الجه   

ا  الج اةهة اليرمئ   إ  اد فبر 

 تقوا ا دان  الجملية بإ  اد القواعة الجملية الييديبية لباجهية -

 اليقي   اجيع اعاجة لفيطبامت إ  اد اليقمنب  ل   ا   ية ا  دم, اس  فم هو فطبوب -

الج اةهة اليرمعية لاجيع القواعة الجملية فد وبة  جوا ب  الج اةهة لالا الد الجؤب   لرذت القواعة ف   ال  -
                                                                                                                     ف    ا دان  الجملية لالي قق ف  الي ل مت غبر الهمدية إ  كمعت فقمنعة  أن ما الجوا عمت 

 ليق  ربة تق ية القواعة الجملية لبج    الهما الييييذي للطلع لالجوا قة  بيرم لل يجمد لف  رة   ضرم   ا -

 فابس ا دان  لا يجمدهم لالجدمد ة  بيرم.  -

ر اةيجم لا  ج اةهة القواعة الجملية لا يجمدهم -
 
 يقوا فابس ا دان   

 تق ية القواعة الجملية لبج اةع ال اخ ر للطلع لالج اةهة لاليهبيق  بيرم إ  د ت ال مةة  -

ر الو ت الج  د لال دود    ت  يقرم   -
 
      ا مس   ف    ا دان  الجملية فسؤلد    إ  اد القواعة الجملية  

ر الججب ة. 
 
  يوي اس  فم هو فطبوب لل قم للأعاجة الجياهة لالجهجود برم  

 كتابة التقارير  

 . ( سياسة كتابة التقارير المالية 4مادة )   

 ة  ي( الإجراءات المتبعة عند كتابة التقارير المال 5مادة )



 
 

 

  



 
 

 

 

 

 

   

 ال سم مت ل ق ا بوب ت  يمر لبجم يسجح بإيامد 
تضع ا دان  الجملية دليل لب سم مت يقوا    ا مس ت فبر 
ر لا تقل    خجسة فسيوبم  p  د ف  الجسيوبمت الج م  ية ،  يوا ق فع طبيهة نشم

ف م  ية ت  الاجهية لالشه
 : ر
 لتكو  كملآئه

  ف  ال سم مت: لهر  امن     تاديص  ف   ل سم مت الجوةودات ال اايود ل ف   ل سم مت الجطبوبمت

 ل الادوا ل ف   ل سم مت الييقمت لاليكمليف ال ا   ادات. ا

تيربننننع كل  ف     لهر  امن      ال سم مت:  اسم مت  ئمت  تييرع  ف    نعيسية كأ   فاجو مت  إ   اسم مت 
د  اايود ،تايص كل فيرم بيوع فهير  ف  ال سم مت إ   ئة اسم مت اايود الجي اللة ل ئة اسم مت اايو 

 ال مبية لفم لم لا ذلي. 

ال سم مت ال عيسية: لهر  امن     تيربننننع كل  ئة اسم مت إ    د ف  ال سم مت ال عيسية لبضة كلاسمب  
 يسر فيرم   دا ف  ال سم مت الهمفة. نع

 ال سم مت الهمفة: لهر  امن     تيربننننع كل اسمب  ما إ    د ف  ال سم مت الجسم   . 

للليقمق لتدنيف   رمبية  السبر     م     القي   يرم لب اعى  ر  ية 
الشه ال سم مت  الي بيبية: لهر  ال سم مت 

ر فاجو مت فيجمربة لتجم ز الجاجو مت  
 
    هضرم الاهض. ال سم مت  

 

 

ر  يضجيلا الريكل الييايمر لباجهية 
تضع ا دان  الجملية دليل لبوا ات الج م  ية فوا  ليدنيف ا دانات الشه

 لبجمج يُك   ف  الويود إ  ت  ي  الجوةودات لالجطبوبمت لالييقمت  لعيمعج  جل هذت ا دانات

ر 
 ت غ   يلا ا دان  الجملية ف  ايث ، لا   ادات الاجع ال الييديل. لبملجسيوى الشه

 

  

 دليل الحسابات  

 ( سياسات دليل الحسابات  6مادة ) 

 ( اعداد دليل الحسابات  7مادة )



 
 

 

  

  

 دليل ال سم مت يشجل الجاملات السية الآتية:  -

 نفز ال سمب: لهو ال فز الج  د لالجادص لكل اسمب نعيسر  - 

 ليف ال سمب: يج ل ا ة ال سمب ال عيسر  -

توضيح    لضع ال سمب: يج ل توضيح  ما    ال سمب  جم إذا كم  في  كم اا غبر ذلي. طبيهة ال سمب: يج ل    -
اعية اا  قمعجة ال خل لهل هو   اسمب ف    اا اسمب داع .   جم إذا كم  ال سمب ف تاطم  ملجبر 

 ا دان : يج ل توضيحفسيوى ال سمب: يج ل توضيح فسيوى ال سمب لهل هو تيدي ر اا غبر ذلي.  -

 ا دان  الج  د  الج تاب برم ال سمب

 

 

لنبة ل ذ رم●   يا  ف اةهة دليل ال سم مت    ا مس عدف  يوي    اا ل لي  ي  ال فو  غبر الض 

ر دليل ال سم مت ف  رم ل قم   
إ  اي   للاييمةمت ال ملية لالجسيقابية لباجهيةلا يا اا نفو  ة ي   تاقه

ر دليل ال سم مت   اد إة اؤت  ية ال ةوع  يلا ا  ف    ا دان  الجملية لبيمء    ذلي
 
  ية ا يجمدت.  تغيبر  

ر تة إيقمف ا كيرم ليقيية ال مةة لرم ال إ  إلغمعرم● 
 يقوا ف    ا دان  الجملية  ج اةهة ال سم مت الشه

ر  شجل: ● 
 لالشه

ر دليل ال سم مت لل يهجمد لج   لاا  . -
 
 ال سم مت الج نةة  

ر لة  شر  اي ا كمت خلد السيوات الجمضية ذات ااني   الديربة. -
 ال سم مت الشه

ر الض ت الياربة  أعرم اسم مت فتشمبرة لبجك  دفارم فع اسم مت اخ ى. -
 ال سم مت الشه

 اسمب.  4إلغمء ال تغيبر لضع  يقوا الج اةع ال اخ ر  ج اةهة الطب  الام   ييح ال 

 

  

 ( تصنيف دليل الحسابات  8ماده ) 

 ( المراجعة المستمرة لدليل الحسابات  9مادة ) 



 
 

 

 

.  يقوا الج م   بإخطمن ف    ا دان  الجملية إ  ف ى ال مةة إ   يح /إلغمء تغيبر ال ت ربي اسمب  نعيسر

 : ر
 يقوا ف    ا دان  الجملية  ه فم ياط   مائه

 إلغمء تغيبر ال ت ربي اسمب نعيسر / يقية ف ى ال مةة إ   يح  -

ر القمعجة اا   ف اةهة  معجة ال سم مت غبر الجي  كة لبيأك   جم إذا كم  ال سمب ال عيسر الجطبوب   -
 
فوةودا  

 لا. 

ر فم إذا كم   يح ال سمب الجطبوب فا يم اا لا.  -
 
 اليا   

نعيسر . ( لبقوا بإن مد الطب  إ  تهبئة الطب  ل قم ليجوذج طب   يح / إلغمء  /تغيبر ال ت ربي اسمب    -
  3 –الج    الهما الييييذي ( ا 

ف    ا دان     يقوا الج    الهما الييييذي  ج اةهة الطب  لا يجمدت بيمء    ذلي لإنةمع اليجوذج الجهيج  إ -)  
 الجملية. 

ا دان  الجملية. يقوا    ه  ا يجمد ال سم مت ال عيسية الا ي    ية تاديص ال فو  الل فة لرم ف   ال ف      -
فسيا مر ال سم مت   ف    ا دان  الجملية  ي  ا يلا اليجوذج الجهيج  بيطبيقلا لتيهيبلا لتهجيجلا    ةجيع

ر الاجهية. 
 
 ال عيسية  

 اخطمن الج اةع ال اخ ر  م ة اء الذي تة اتامذت.  -

 

 

: يا  إ يمد الجسي قمت  ر
 لرربم لفيرم الآئه

 ةجيع الجضل مت ةجيع ا   ادات الجسي قمت الجيهبقة  ملجوظيير  اس  عاما الهجل لالهجمد السهودي 

  

 ( التعديل والتغيير في دليل الحسابات  10مادة )

 ( تقييد المستحقات الشهرية  11)ة ماد



 
 

 

 

  ي  إ يمد ال لن  الشرربة لبجسي قمت يا  إتامع ا ة اءات الآتية: 

ر  ●  
 
الجملية   ا دان   ف     الجيهبقة  ملجوظيير  اليأك  ف   ال  الجسي قمت  ف ل   عرمية كل لر  ف   سايل 

ر الججب ة الهربية السهودية. 
 
  فادص فسي قمت عرمية الا فة طاقم للأعاجة لالقواعير  السمع   لالجهجود برم  

ر الجسي قمت لإة اء ال  هة  ه  ا يجمد ف     
 
 ا دان  الجملية لرم.  2 ية  سوبة اي عقص ال تامل   

 

 

 ي  ا  يمد الشر ي لبج  و مت الجق فة لالجسي قة    الاجهية يا  ف ا م  تقيي  ةجيع هذت ال  همت  
 الجق فة. 

 

 

 

ر الجوا عة لطاقم  ة اءاتإ   جبية الضف ف   ●   
 
الجوا قة   الجضل مت ال ا جملية يكو  طاقم لبجابغ الجهيج   

ر الاجهية. 
 
 لاليهجي  الجياهة  

ر  معجة اايود ال ا جملية●  
 
 إ  اي ايل تيامل   يجيلا الف نبمد  هودي يا  ا  ي نج  

ر اسم م●  
 
 ال مبية.   د ت اايو تاديص الجضل مت ال ا جملية  ملشكل الجيهمنف  بيلا  دناةرم  

نات الاع  ا مت ال عيسية. ●    ف اةهة تقرب  ت بيل الاع  ا مت ف   ال ف    ا دان  الجملية ليوضيح فبر

 

 

  

فسيوبمترم ليلاية ي  د  إ  يلايمت إا اث ال اليقمق ال دفج ال  يل ال إلغمء ال سم مت اس  فايبف  
ر تو بننننع ال سم مت  ق ان لذلي 

 
ر  سبر  بيلا ا دان  الجملية  

ا يا اا دليل الوا ات الج م  ية لالجسيوى الشه
 اس  لاع ة الدلايمت. 

 

 

 ( اقفال المستحقات الشهرية  12مادة )

 ( تقييد واقفال الدفعات المقدمة والمستحقة  12مادة )

 المصروفات الرأسمالية  

 ( سياسة الصرف من رأس المال  13مادة )

 صلاحية استخدام الحسابات  

 ( صلاحية استخدام الحسابات  14مادة )


