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 معلومات الوثيقة

عنوان  
 الوثيقة 

 الإرهاب.الدليل التنظيمي لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل 
 المؤشرات) -الإجراءات  –(السياسات 

 الثريا للمكفوفينجمعية  الجهة 

مصادر 
 الوثيقة 

  نظام مكافحة غسل الأموال ولائحته الصادر بالمرسوم الملكي 

 هـ 1433/  5/ 11) وتاريخ 31رقم (م / 
  نظام جرائم الإرهاب وتمويله ولائحته الصادر بالمرسوم الملكي 

 هـ1435/  2/  24) بتاريخ 16رقم (م/
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   تعريفات الدليل
ــيل الأموال ــل   : غسـ ــد من ورائه إخفاء أو تمويه أصـ ــروع فيه ويُقصـ عملية ارتكاب أي فعل أو الشـ

للشــرع أو النظام وجعلها تبدو كأنها مشــروعة المصــدر، وتمر   حقيقة الأموال المكتســبة خلافاً
 بثلاث مراحل أساسية هي:عملية غسل الأموال عادة 

 مرحلة التوظيف (مرحلة الإبداع). .1
 .مرحلة التغطية (إخفاء وفصل الأموال غير المشروعة) .2
 وال).ــمرحلة التكامل (إضفاء الصفة الشرعية على الأم .3

 :  مقدمة
ــانية   تعمل جمعية ــة غير  زائد للخدمات الإنسـ ــالتها في التنمية   ربحية،كمؤســـسـ حيث تتمثل رسـ

ــبح العالم    الريث الاجتماعية في محافظة   ــل الأموال وتمويل الإرهاب، أصـ ، وفي ظل مخاطر غسـ
أكثر تعقيدًا مع سـهولة تحويل الأموال حيث تواجه المؤسـسـات غير الربحية التحدي المتمثل في 

 التصدي لخطر غسل الأموال على جبهات متعددة كبقية المؤسسات الغير ربحية.
ل المجتمع ككـل لهـذا  ــتوى عـالٍ من الثقـة من قبـ ة بمسـ ديـ ة التقليـ تتمتع المنظمـات غير الربحيـ
السـبب، يجب على المنظمات غير الربحية اتخاذ الاحتياطات اللازمة لتجنب غسـل الأموال المحتمل 

 وتمويل الإرهاب من خلال إساءة استخدام عمليات التبرع الخيرية.
ا  ل التنظيمي لمســــاعـدة الإدارة العليـ دليـ ة هـذا الـ د للخـدمـات الانســــانيـ ة زائـ ك طورت جمعيـ ذلـ لـ
بالجمعية وجميع الموظفين لاتخاذ القرارات الوقائية من محاولات غسـل الأموال وتمويل الإرهاب، 

 واستند الدليل على العديد من الوثائق المرجعية من أهمها:
 هـ 1433/  5/ 11) وتاريخ 31نظام مكافحة غسل الأموال الصادر بالمرسوم الملكي رقم (م /  •
 هـ 1435/  2/  24) بتاريخ 16نظام جرائم الإرهاب وتمويله الصادر بالمرسوم الملكي رقم (م/ •
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ة وتطبيق أعلى  ــتمر لتعزيز نظـام الحوكمـ ــكـل مسـ ل بشـ دليـ ة بتطوير هـذا الـ ــتقوم الجمعيـ وسـ
 المعايير العالمية في مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب.

 :FATFفريق العمل المالي    قبل  الإجراءات الموصى بها من
بأفضــل الممارســات التالية للمنظمات غير الربحية لمكافحة غســل الأموال   FATFتوصــي  

 :وتمويل الإرهاب
ــوابط الـداخليـة  .1 ــمـان ممـارســـات الحوكمـة الجيـدة والإدارة المـاليـة القويـة، بمـا في ذلـك الضـ ضـ

 .القوية وإجراءات إدارة المخاطر
تنفيـذ العنـايـة الواجبـة على الأفراد والمنظمـات التي تقـدم الأموال للمنظمـة الغير ربحيـة أو   .2

 .تحصل عليها أو تعمل معها عن كثب
ــتخـدام معـايير الاختيـار والبحـث في  .3 ــريـك من خلال اسـ ــمعـة المودع أو الشـ التحقق من سـ

 . المعلومات المتاحة للجمهور، بما في ذلك قوائم العقوبات المحلية وقوائم الأمم المتحدة
ــؤوليـات   .4 ــيح توقعـات ومسـ ا لتوضـ ك ممكنًـ ة عنـدمـا يكون ذلـ دخول في اتفـاقيـات مكتوبـ الـ

ــيليـة فيمـا يتعلق بتطبيق الأموال ومتطلبـات الإبلاغ   المـانحين، بمـا في ذلـك المعلومـات التفصـ
 .المنتظم والتدقيق والزيارات الميدانية

إجراء تحليل داخلي للمخاطر للمسـاعدة في فهم المخاطر التي تواجهها بشـكل أفضـل في  .5
 .عمليات المؤسسة، وتصميم تدابير التخفيف المناسبة من المخاطر والعناية الواجبة

ــجلات المـاليـة كـافيـة وكـاملـة للإيرادات   .6 ــوابط وإجراءات مـاليـة قويـة والاحتفـاظ بـالسـ ــع ضـ وضـ
 .والمصروفات والمعاملات المالية طوال العمليات بما في ذلك الاستخدام النهائي للأموال

ــوح عنــد جمع الأموال والتــأكــد من تطبيق الأموال على النحو   .7 تحــديــد أهــداف البرنــامج بوضـ
 .المنشود

ــلون عليهـا  .8 ــطـة التي يقوم بهـا المـانحون والحـاصـ التـأكـد من أن المعلومـات المتعلقـة بـالأنشـ
 .متاحة للجمهور

ــع معايير لتحديد ما إذا كان ينبغي  .9 ــادر دخل المودع أو الممول ووض التأكد من الإبلاغ عن مص
 .قبول التبرعات أو رفضها
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 :  مجالات غسل الأموال ومصادر التحصيل
 المضاربات على الأسهم. 
 المضاربة على أسعار الأراضي والعقارات. 
 .العقود 
 المزادات والمناقصات. 
 الهدايا وبيع التحف النادرة. 
 الملاهي على اختلاف أشكالها وألوانها. 
 أنشطة التهريب. 
 أنشطة السوق السوداء. 
 أنشطة الرشوة والفساد. 
 العمولات. 
 الاقتراض من البنوك. 
 جمع أموال من المودعين وتهريبها إلى الخارج. 
 الدخل الناتج عن الغش التجاري أو الاتجار في السلع الفاسدة. 
 الدخل الناتج عن تزييف النقود. 
 الدخل الناتج عن تزوير الشيكات المصرفية. 
 الدخل الناتج عن الفساد السياسي واستخدام الحصانة. 
 الدخل الناتج عن التستر. 

 أساليب وطرق غسل الأموال وتمويل الإرهاب:
 .الغسل بالقرض المضمون •
 .الغسل بواسطة الاعتمادات المستندية •
 .الغسل عن طريق التمويل والإيرادات •
 .الغسل من خلال أسواق المال •
 .الغسل من خلال التأمين •
 .أسلوب إنشاء الشركات الوهمية •
 .الغسل عن طريق النزاعات القضائية الوهمية •
 .الغسل بإنشاء مشروعات الواجهة •
 .الغسل في العقود والتوريدات الكبيرة •
 .الغسل بواسطة المهرجانات والاحتفالات السياحية •
 .الجمعيات والهيئات الخيرية غير المرخصة •
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 سياسة التدابير المشددة على العملاء:
 :تشمل تدابير العناية الواجبة المشددة تجاه العملاء والتي ينبغي اتخاذها كحد أدنى وفق ما يلي

المنصــب، حجم الأصــول، وتحديث  :  الحصــول على معلومات إضــافية عن العميل مثل .1
 .بيانات الهوية ومعلومات الملكية للشركات بشكل دوري

ــأن   .2 ــافيـة بشـ ــول على معلومـات إضـ فهم الغرض من علاقـة العمـل وطبيعتهـا والحصـ
 .ذلك

 .الحصول على معلومات عن مصدر الأموال أو الثروة للعميل .3
وذلـك بزيـادة عـدد مرات التـدقيق في العمليـات التي   تعزيز الرقـابـة بشـــأن علاقـات العمـل .4

ــاق العمليات التي يتم إجراؤها  ــمان اتسـ يتم إجراؤها خلال مدة قيام علاقة العمل لضـ
 .مع ما تعرفه المنشأة عن العميل ونشاطه ودرجة المخاطر

 سياسة الإبلاغ عن اشتباه حالة غسل الأموال:
 .إرسال تقرير بالعملية المشتبه بها لوحدة التحريات المالية بشكل مباشر .1
ــتنـدات وبيـانـات وافيـة عن العمليـة   .2 توفير جميع مـا يتعلق بـالعمليـة المبلغ عنهـا من مسـ

ــتمل البلاغ كحد   ذات العلاقة وفقاً لنموذج الإبلاغ المعتمد من قبل الوحدة، على أن يشـ
 :أدنى على المعلومات الآتية

 ــمـاء ــخـاص  أسـ ــتبـه  الأشـ   وأرقـام  عنـاوينهم  عن  ومعلومـات  بتعـاملاتهم  المشـ
 .هواتفهم

 بيان بالعملية المشتبه بها وأطرافها وظروف الاكتشاف وحالتها الراهنة. 
 تحديد المبلغ محل العملية المشتبه بها. 
 أسباب ودواعي الاشتباه التي استند إليها الموظف المسئول عن الإبلاغ. 

ــأة  على  يجب  التبليغ حالة في .3  أو بالتبليغ عنه  المبلغ العميل  تحذير أو إخطار  عدم المنش
 .الاشتباه

تقدم مؤسـسـات الأعمال والمهن غير المالية المحددة تقاريرها عن البلاغات عند طلبها  .4
من وحدة التحريات المالية وذلك خلال عشـــرة أيام من تاريخ الطلب ويمكن أن يشـــتمل 

 :الطلب على ما يلي
 عنه المبلغ الطرف عن معلومات. 
 بيان بالمعاملات التجارية أو المالية للمبلغ عنه أو الأطراف ذات الصلة. 
 المستندات تقديم المبررات والمؤشرات الدالة على الشك تتضمن. 

يجب تســجيل نتائج التحقيق كتابتاً والاحتفاظ بالســجل لمدة عشــر ســنوات مع أتاحته  .5
 عند الطلب للجهات المختصة.

ــرة(  ريـال  10,000عـدم قبول آيـة مبـالغ نقـديـة تكون أكثر من  .6   ينبغي   بحيـث)  ريـال  الألف  عشـ
ــتيفـائهـا ــيكـات( مثـل  البنكيـة المعـاملات  من أي بموجـب  اسـ  التحويـل –  البيع  نقـاط –  الشـ

 ).الخ......  المباشر
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 إجراءات إدارة المخاطر المتعلقة بغسل الأموال وتمويل الإرهاب:
ــتفيـد الجـديـد أو  الحـالي  العميـل  كـان  إذا  مـا  تحـديـد .1 ــبق  الحقيقي  والمسـ  أنـه  أو  كـان  أن سـ

 .المحتمل أن يكون في المستقبل شخصا سياسياً ممثلاً للمخاطر من أو�ً حاليا
دين  .2 ــتفيـ د مصــــدر ثروة أموال العملاء والمسـ ة لتحـديـ ــبـ اسـ دابير المنـ ــرورة اتخـاذ التـ ضـ

 .الحقيقيين المحددين كأشخاص سياسيين ممثلي للمخاطر
تجنب التصـرف الذي من شـأنه تحذير العملاء بشـكل مباشـر أو غير مباشـر عن أي اشـتباه  .3

ــســـات الأعمـال والمهن غير  يتبـادر بشـــأن العمليـات التي يقوم بهـا العميـل وعلى مؤسـ
 :المالية التأكد مما يلي

 رفضها وعدم بها  المشتبه  للعمليات الشكلي القبول. 
  ادي تطبيق ــورة لتفـ ــيحـة أو المشـ ديم النصـ ل للعملاء أو تقـ دائـ ب عرض البـ تجنـ

 .التعليمات بشأن العمليات التي يجرونها
   بـهــا ــتـبــه  الـمشـ الـعـمـلـيــات  أو  الـعـمـلاء  عـن  الـبـلاغــات  ــريــة  عـلـى سـ الـمـحــافـظــة 

 .والمعلومات المرتبطة بها المرفوعة لوحدة التحريات المالية
العمليات   طبيعة  عن  للاستفسار  الخارجية  الأطراف  مع  أو  بالعملاء  الاتصال إجراء  يؤدي  ألا .4

 .إلى إثارة الشكوك حوله
 .عدم إخطار العملاء بأن معاملاتهم قيد المراجعة أو المراقبة ونحو ذلك .5
يتعين مراجعة السـجلات الموجودة بصـفة دورية، بما يتضـمن اسـتمرار تحديث الوثائق أو  .6

 البيانات أو المعلومات.
ــمـل  .7 د ليشـ ه يمتـ د، لكنـ ل الجـديـ ة فقط للعميـ ة الواجبـ ايـ ــر تطبيق إجراءات العنـ لا يقتصـ

 العملاء الحاليين علي أساس المخاطر الحساسة.
يتعين إجراء مراجعة مرتين في الســـنة على الأقل، وإعداد مذكرة تشـــمل تلخيص نتائج  .8

 للمراجعة والاحتفاظ بها بملف العميل.
ــخص أو الكيـان الـذي عرف   .9 يتعين التحقق في أي انحراف خطير لقيـاس موثوقيـة الشـ

 بالعميل.

ــتبه بها في   ــرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشـ المؤشـ
 القطاعات غير الربحية:

 التردد في تقديم المعلومات. .1
 كثرة الأسئلة والاهتمام المتزايد بمتطلبات الالتزام. .2
 مضللة.تقديم معلومات مغلوطة أو  .3
 الاشتباه في تورط المتبرع في عمل إرهابي أو ذو صلة بجهة إرهابية. .4
 الاشتباه في أن المتبرع يعمل كواجهة لجهة إرهابية. .5
 استخدام آليات غير نظامية في نقل الأموال وتحويلها. .6
 استخدام حسابات غير حسابات الجمعية لجمع الأموال أو نقلها. .7
 تمويل أنشطة غير الأنشطة المصرح بها في قائمة أنشطة الجمعية. .8
 ضعف الحوكمة والالتزام بالإجراءات المالية والإدارية. .9
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عدم انتظام الحســابات الختامية والتقارير الرقابية التي تعدها الجهة ووجود تناقضــات   .10
 في الحسابات.

 هيكلة العمليات المالية بشكل يؤدي إلى صعوبة متابعتها والتأكد من سلامتها. .11
ــرط  .12 ة التوزيع كشـ ام بعمليـ ة للقيـ ــول على تفويض من الجمعيـ ة المتبرع الحصـ محـاولـ

 لتبرعاته والتي قد تكون مغرية.
 ممارسات إجرامية تتفق مع نشاط الجماعات الإرهابية تم إخفائها في مرافق الجمعية. .13
 عدم الإفصاح عن بعض الأنشطة والأعضاء. .14
 عجز الجمعية عن تقديم معلومات كافية ومقنعة عن أين تنتهي أموالها. .15
 استخدام مستندات مزورة. .16
 وجود معلومات عن ارتباط أعضاء في الجمعية بمنظمات إرهابية. .17

 إنفاق الجمعية لا يتناسب مع حجم المشاريع. .18
 فشل الجمعية في توضيح مصادر مواردها. .19
 تفادي الوفاء بالمتطلبات القانونية المطلوبة منها. .20
 شبكة معقدة للدفع بدون ضرورة. .21

ــتبه بها في   ــرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشـ المؤشـ
 الأعمال والمهن غير المالية المحددة:

 حالة المحاسبين القانونيين: .1
ــتقلـة في مجـال غســــل الأموال   ــبين القـانونيين كمهنـة مسـ تتمثـل المخـاطر المرتبطـة بـالمحـاسـ
وتمويل الإرهاب بشـكل أسـاسـي في إمكانية اسـتغلال هذه المهنة في إخفاء هوية المسـتفيدين 
ــبين القـانونيين الالتزام  الحقيقيين من العمليـات التي تتم من خلالهـا، لـذا فـإنـه يجـب على المحـاسـ

ــل الأموال وتمويـل الإرهـاب عنـدمـا يقومون بـالإعـداد لعمليـات بتطبيق أ حكـام نظـام مكـافحـة غسـ
 مالية أو ينفذون عمليات مالية لصالح عملائهم تتعلق بأحد الأنشطة التالية:

 .شراء وبيع العقارات 
 .إدارة أموال العملاء وأوراقهم المالية أو أية أصول أخرى لهم 
 .إدارة الحسابات المصرفية أو حسابات التوفير أو الحسابات الخاصة بالأوراق المالية 
 .تنظيم المساهمة في إنشاء وتشغيل وإدارة المؤسسات 
   ــراء وبيع اريـة أو الترتيبـات القـانونيـة وشـ ــخـاص الاعتبـ ــغيـل وإدارة الأشـ إنشــــاء وتشـ

 الكيانات التجارية.
 : ارــــقـعـة الـــــالـــح .2

ــلوبًـا تقليـديًـا خـاصـــة في المجتمعـات  ــلوب غســـل الأموال من خلال القطـاع العقـاري أسـ يعـد أسـ
القائمة على التعامل النقدي، ويمكن أن يتم غسل الأموال من خلال العقارات عن طريق عدة صور  

 تتضمن في طريقة وطبيعة عمليات البيع والشراء في هذا القطاع.
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ــراء  ه بهـا في تجـارة بيع وشـ ــتبـ ات المشـ ة أو العمليـ ات غير العـاديـ ة على العمليـ دالـ ــرات الـ المؤشـ
 العقارات:

ــوق  .1 ــعار الس ــة بأس ــه مقارن ــة ل ــع القيمــة الفعلي ــا م ــب إطلاقً ــة لا تتناس ــع عقــار بقيم شــراء أو بي
 أو أسعار العقارات المماثلة في ذات المنطقة، سواءً بالزيادة أو النقصان.

ــدرة  .2 ــع القـ ــعارها مـ ــب أسـ ــارات لا تتناسـ ــراء عقـ ــرار شـ ــةتكـ ــو  الماليـ ــا هـ ــب مـ ــتري حسـ للمشـ
 معلوم عنه أو الشك في إنجاز هذه العمليات لحساب أشخاص آخرين.

ــتم  .3 ــى أن ي ــائلي عل ــزل ع ــي) كمن ــتعمال الشخص ــص (للاس ــار مخص ــراء عق ــل بش ــام العمي قي
 تسجيله باسم شركة يملكها العميل.

ــرة  .4 ــينات كبي ــراء تحس ــراؤه أو إج ــوي ش ــذي ين ــار ال ــميم للعق ــادة تص ــب إع ــل بطل ــام العمي قي
ــداً،  ــينات نق ــراء التحس ــة إج ــميم أو كلف ــادة التص ــة إع ــدفع قيم ــل ب ــوم العمي ــث يق ــه وبحي في

 لغايات بيع العقار بقيمة إضافية.
ــترجاع  .5 ــراء واس ــة الش ــام عملي ــه إتم ــم رفض ــن ث ــداً وم ــون نق ــة العرب ــدفع قيم ــل ب ــام العمي قي

 قيمة العربون من خلال شيك.
ــخص  .6 ــن ش ــادر ع ــيك ص ــب ش ــار بموج ــراء العق ــلازم لش ــون ال ــة العرب ــدفع قيم ــل ب ــام العمي قي

 ثالث لا تربطه به علاقة واضحة أو محل شبهة أو من غير أصوله أو فروعه.
عـــدم اهتمـــام العميـــل بمعاينـــة العقـــار والتأكـــد مـــن حالتـــه الإنشـــائية قبـــل إتمـــام عمليـــة  .7

 الشراء أو العملية التي يرغب بإتمامها.
أن يقـــوم العميـــل بشـــراء عـــدد مـــن العقـــارات فـــي مـــدة قصـــيرة، ولا يبـــدي أي اهتمـــام  .8

 بخصوص موقعها وحالتها وتكاليف إصلاحها وغير ذلك.
 قيام العميل ببيع عقارات مملوكة له دون الاهتمام بالثمن. .9

 قيام العميل بتسجيل الممتلكات أو الرهن باسم شخص آخر لإخفاء ملكية العقار. .10
ــتري  .11 ــع المش ــاق م ــتم الاتف ــى أن ي ــة، عل ــه الحقيقي ــن قيمت ــأعلى م ــار ب ــراء العق ــل بش ــام العمي قي

 على إعادة فرق القيمة للعميل خارج الدوائر الرسمية.
 أن يقوم العميل ببيع عقار بعد شراءه مباشرة بسعر أقل من سعر الشراء. .12
 قيام العميل بدفع ثمن العقار المشترى من أموال مصدرها دول ذات مخاطرة عالية. .13
ــاطر  .14 ــى دول ذات مخـ ــار الـ ــن العقـ ــل ثمـ ــاري تحويـ ــب العقـ ــن المكتـ ــب مـ ــل بالطلـ ــام العميـ قيـ

 عالية.
قيــام العميــل بــإجراء عمليــات معقــدة تخــص مجموعــة مــن العقــارات وذلــك بالشــراء ومــن  .15

 .ثم إعادة البيع والمبادلة والمقايضة
 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 م01/05/2025) بتاريخ  4اعتمد مجلس إدارة الجمعية هذه السياسية في اجتماعه رقم (
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